 CHECKLIST PERSYARATAN PEMBERITAHUAN KEBERADAAN 

ORGANISASI KEMASYARAKATAN DAN 

LEMBAGA SWADAYA MASYARAKAT

TINGKAT PROVINSI / NASIONAL

	NO
	PERSYARATAN
	KETERANGAN

	
	
	ADA
	BELUM

	1. 
	SURAT PERMOHONAN PEMBERITAHUAN KEBERADAAN 
	
	

	2. 
	AKTE PENDIRIAN (yang dinotariskan)
	
	

	3. 
	AD/ART (yang dinotariskan)
	
	

	4. 
	PROGRAM KERJA (ditandatangani Ketua dan Sekretaris)
	
	

	5. 
	N P W P
	
	

	6. 
	SK. DPP (**Tingkat Nasional).
	
	

	7. 
	TANDA TERDAFTAR DI KEMENTERIAN HUKUM DAN HAM/KEMENDAGRI
	
	

	8. 
	SK PENGURUS (yang ditandatangani oleh Pendiri/Pimpinan)
	
	

	9. 
	BIODATA PENGURUS
	
	

	
	· Ketua
	
	

	
	· Sekretaris
	
	

	
	· Bendahara.
	
	

	10. 
	PASFOTO BERWARNA UKURAN 4 X 6 CM (MASING-MASING 2 LEMBAR)
	
	

	
	· Ketua
	
	

	
	· Sekretaris
	
	

	
	· Bendahara.
	
	

	11. 
	FOTO COPY KTP :
	
	

	
	· Ketua
	
	

	
	· Sekretaris
	
	

	
	· Bendahara.
	
	

	12. 
	DIREKTORI
	
	

	13. 
	DATA LAPANGAN
	
	

	14. 
	FOTO PLANG PAPAN NAMA ORGANISASI
	
	

	15. 
	SURAT KETERANGAN DOMISILI (yang ditandatangani oleh Lurah dan Camat)
	
	

	16. 
	SURAT KONTRAK/IZIN PAKAI TEMPAT (diatas materai Rp. 10.000,-)
	
	

	17. 
	SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN MENERTIBKAN KEGIATAN, PENGURUS DAN/ATAU ANGGOTA ORGANISASI; KETERANGAN TIDAK BERAFILIASI DENGAN PARTAI POLITIK ;  KETERANGAN TIDAK SEDANG TERJADI KONFLIK INTERNAL; PERNYATAAN BAHWA NAMA, LAMBANG, BENDERA, TANDA GAMBAR, SIMBOL, ATRIBUT, CAP STEMPEL YANG DIGUNAKAN BELUM MENJADI HAK PATEN DAN/ATAU HAK CIPTA PIHAK LAIN; PERNYATAAN BAHWA SANGGUP MENYAMPAIKAN LAPORAN PERKEMBANGAN DAN KEGIATAN ORKEMAS SETIAP AKHIR TAHUN; PERNYATAAN BERTANGGUNGJAWAB TERHADAP KEABSAHAN KESELURUHAN ISI, DATA DAN INFORMASI DOKUMEN/BERKAS YANG DISERAHKAN DAN BERSEDIA DITUNTUT SECARA HUKUM, (ditandatangi Ketua dan Sekretaris. Dibubuhi materai Rp. 10.000,-)
	
	



1. Nama Organisasi
:
………………………………………………………..
2. Singkatan
:
………………………………………………………..
BADAN KESATUAN BANGSA DAN
Form : 01
POLITIK PROVINSI  LAMPUNG

Nomor Pendaftaran :

FORMULIR ISIAN DIREKTORI

ORGANISASI KEMASYARAKATAN

	1. 
	Nama Organisasi

(Lengkap/Singkatan)
	:
	……………………………………………………………

……………………………………………………………

	2. 
	Tempat/Waktu dibentuk
	:
	……………………………………………………………

	3. 
	Alamat Sekretariat dan Pusat Kedudukan
	:
	……………………………………………………………

	4. 
	Tokoh Pendiri
	:
	………………………………..……………………………

………………………………………..……………………

	5. 
	Dasar Pembentukkan
	:
	……………………………………………………………

	6. 
	Asas Organisasi
	:
	……………………………………………………………

	7. 
	Tujuan Organisasi
	:
	……………………………………………………………

	8. 
	Kegiatan Organisasi
	:
	……………………………………………………………

	9. 
	Kepengurusan Periode
	:
	……………………………………………………………

	
	a.
Ketua Dewan Pembina/ Penasehat 
	:
	………………………………..……………………………

………………………………………..……………………

	
	b. 
Ketua Umum


Alamat


Telp HP dan Rumah
	:

:

:
	………………………………..……………………………

………………………………………..……………………

………………………………..……………………………

………………………………………..……………………

	
	c. 
Sekretaris

Alamat


Telp HP dan Rumah
	:

:

:
	………………………………..……………………………

………………………………………..……………………

………………………………..……………………………

	
	d. 
Bendahara

Alamat


Telp HP dan Rumah
	:

:

:
	………………………………..……………………………

………………………………………..……………………

………………………………..……………………………

	
	e.
Susunan Pengurus Lengkap
	:
	(terlampir)

	10. 
	Jumlah Dewan Pengurus Daerah Tingkat Kabupaten/Kota
	:
	………………………………..……………………………

	11. 
	Jumlah Anggota Terdaftar
	:
	………………………………..……………………………

	12. 
	Lembaga Muasyawah Tertinggi

· Nama

· Periode penyelenggaraan

· Penyelenggaraan terakhir/ periode

· Penyelenggaraan periode berikutnya
	:
	………………………………..……………………………

………………………………………..……………………

Di ………………………………..…………………………

Tanggal …………………………..………………………...

Di ………………………………..…………………………

Tanggal …………………………….……………………...

	13. 
	Badan yang dikelola
	:
	……………………………………………………………..

	14. 
	Pembina Teknis
	:
	a.   ……………………………..…….……………………..

b.    …………………………………..……………………..

c.    ……………………………………..…………………..

d.    ……………………………..…………………………..

	15. 
	Pendanaan
	:
	………………………………….…………………………..

………………………………….…………………………..

	16. 
	Program Organisasi
	:
	(terlampir)

	17. 
	Hubungan Kerjasama
	:
	……………………………………………………………..

……………………………………………………………..

	18. 
	Keterangan lain
	:
	……………………………………..…….…………………

..……………………………………………………………

..…………………………………………………………….


Dinyatakan sesuai dengan keadaan yang sebenarnya.

Bandar Lampung, ………………………………………..

Ketua Umum,                                                                                    Sekretaris,


BADAN KESATUAN BANGSA DAN

POLITIK PROVINSI  LAMPUNG
Form : 02


CONTOH : LAMBANG ORGANISASI KEMASYARAKATAN

NAMA ORGANISASI :


LANDASAN KONSTITUSIONAL :

KETERANGAN :
BADAN KESATUAN BANGSA DAN

POLITIK PROVINSI  LAMPUNG
Form : 03


CONTOH : STEMPEL ORGANISASI KEMASYARAKATAN

NAMA ORGANISASI :


LANDASAN KONSTITUSIONAL :

KETERANGAN :
BADAN KESATUAN BANGSA DAN

POLITIK PROVINSI LAMPUNG
Form : 04


CONTOH : PAPAN NAMA ORGANISASI KEMASYARAKATAN

NAMA ORGANISASI :


LANDASAN KONSTITUSIONAL :


CONTOH : TANDA TANGAN PIMPINAN ORGANISASI

KETUA UMUM,                                                        SEKRETARIS,


KETERANGAN :
DATA LAPANGAN 

KEBERADAAN ORGANISASI KEMASYARAKATAN 

DAN LEMBAGA SWADAYA MASYARAKAT

1. Nama Oganisasi
:
………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………

2. Alamat Sekretariat
:
………………………………………………………………………………



………………………………………………………………………………

3. Status Kepemilikan Bangunan Sekretariat : Hak Milik/Kontrak/Lain-Lain *)

a. Hak Milik
:
Sertifikat Kepemilikan Atas Nama ……………………………………...



………………………………………………………………………………

b. Kontrak
:
Pengontrak Atas Nama ……………………………………………….…



……………………………………………..(dilampirkan Surat Kontrak)

c. Lain-lain
:
………………………………………………………………………………



………………………………………………………………………………



………………………………………………………………………………

4. Fasilitas Sekretariat 
:

a. Staf Sekretariat
:
………………………………………………………………………………

b. Telephone
:
………………………………………………………………………………

c. Mesin Tik
:
………………………………………………………………………………

d. Komputer
:
………………………………………………………………………………

e. Lain-lain
:
………………………………………………………………………………

5. Papan Nama Organisasi di Pasang di Sekretariat

Demikian keterangan ini diberikan sesuai dengan keadaan yang sebenarnya. 

Bandar Lampung,                                  20…..
Yang Menerangkan
Nama
:

Jabatan
:

Tanda Tangan
:



_______________________

KOP SURAT ORMAS
SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan dibawah ini:

1. Nama 
: …………….(nama lengkap)

Jabatan 
: Ketua/Sederajat

Nomor KTP/SIM/Identitas Lain 
: …………….

2. Nama 
: …………….(nama lengkap)

Jabatan 
: Ketua/Sederajat

Nomor KTP/SIM/Identitas Lain 
: …………….

Dengan ini menyatakan bahwa:

a. Tidak berafiliasi secara kelembgaan dengan partai politik tertentu;

b. Tidak terjadi konflik kepengurusan;

c. Nama, lambang, bendera, tanda gambar, simbol, atribut, cap stempel yang digunakan belum menjadi hak paten dan/atau hak cipta pihak lain;

d. Bersaedia menertibkan kegiatan, pengurus dan/atau anggota organisasi;

e. Bersedia menyampaikan laporan perkembangan dan kegiatan organisasi setiap tahun;
f. Bertanggungjawab terhadap keabsahan dan keseluruhan isi, data dan informasi dokumen/berkas yang diserahkan;
g. Tidak akan melakukan penyalahgunaan SKT.

Demikian pernyataan dibuat dengan sebenar-benarnya dalam keadaan sadar tanpa tekanan/paksaan dari pihak manapun, bertanggungjawab dan bersedia dituntut secara hukum sebagai akibat dari pernyataan ini.
................,………………………..20…….
	Ketua,


Nama lengkap
	Sekretaris

Nama lengkap





FORMULIR ISIAN





PEMBERITAHUAN KEBERADAAN


ORGANISASI KEMASYARAKATAN DAN


LEMBAGA SWADAYA MASYARAKAT

















Materai Rp. 10.000


Cap Setmpel











